STIFTUNG ST. JAKOB

Wir suchen fiir unsere Abteilung Digitalisierung per sofort oder nach Vereinbarung mehrere zuverléssige und motivierte

MITARBEITENDE DIGITALISIERUNG
50 - 100 %

Das sind Deine Aufgaben:
» Scannen von physischen Dokumenten mit Hochleistungsscannern und Flachbettscannern
 Bearbeitung von eingescannten Dokumenten mit Scanningsoftware
» Optische Kontrollen und Korrekturen an digitalen Dokumenten
* Indizierung von dokumentenspezifischen Werten
» Benennung von Dokumenten
» Export und Kontrolle von PDF-Dateien.

Dein Profil:
» Exakte und konzentrierte Arbeitsweise
o Einsatzfreudigkeit und Zuverlssigkeit
» Umgang mit dem Computer
» Teamgeist und gute Umgangsformen
» Motivation etwas neues zu lernen
» Bezug einer [V-Rente (mindestens positiver Vorbescheid) oder Kostengutsprache vom Gemeindesozialamt

Wir bieten:
* Ein aufgestelltes und motiviertes Team
 Fachliche und sorgféltige Anleitung, Férderung und Betreuung
e 28 Ferientage
» 13 Monatsléhne
* Personalrestaurant und Mitarbeiterrabatt
* Sehr gute OV-Anbindung zum Hauptbahnhof Zirich / Hardbriicke
» Top moderner Arbeitsplatz im Kreis 5

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann rufe uns an um ein Erstgespréch zu vereinbaren.

Bei Fragen steht Dir Dennis Camenisch gerne zur Verfiigung: 044 295 93 62



